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MUNICIPIO DE ALUO

CADERNO DE ENCARGOS

Prestac¢do de Servigos de Assessoria Técnica Especializa
Implementagdo da Contabilidade de Gestdo
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Clausula 1.2
Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a prestacdo de servicos de
assessoria técnica especializa (Implementagdo da Contabilidade de custos), de acordo com 0
mapa de servigo em anexo.

2. O caderno de encargos inclui todos os seus anexos, consideradas partes integrantes do
mesmo.

3. Atento o disposto nos nimeros anteriores, o prestador de servi¢os obriga-se a prestagdo dos
servicos de acordo com os termos previstos neste caderno de encargos e na proposta

adjudicada.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato, reduzido a escrito, é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus
anexos, regulado nos termos do disposto nos artigos 2782 e seguintes do Cédigo dos Contratos
Publicos, adiante designado simplesmente por CCP, em especial o plasmado nos termos dos
seus artigos 4502 e seguintes e demais legislagdo e regulamentacdo aplicéveis.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes, tenham sido expressamente aceites pelo orgdo
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao caderno de encargos;
¢) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o clausulado
do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.2 do referido diploma legal.
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5. Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o fornecedor obriga-se também a
respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacbes e
homologagdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

6. Em caso de divergéncia entre as obrigacdes a que se refere o nimero anterior, a prevaléncia

é determinada pela ordem pela qual ai s3o indicadas.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor desde 01 de agosto de 2022 a 31 de julho de 2023, sem prejuizo

das obrigagbes acessdrias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 4.2

Obrigagdes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicével, no presente caderno de
encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatario,
em conformidade com a absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isencao,
independéncia, zelo e competéncia, as seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigacdo da prestacdo dos servicos identificados na sua proposta de acordo com as
carateristicas bem como no prazo estabelecido;
b) Obrigacdo de cumprir os termos e condigdes fixados para a prestagdo de servigos,
nomeadamente:
i) Obrigacdo de assumir com todos os encargos, incluindo equipamentos, revelados necessarios
para a prestacdo de servicos;
ii) Obrigagdo de facultar 3 entidade adjudicante toda a documentacdo relativa e/ou relacionada
com a prestacdo de servigos;
iii) Obrigacdo de prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacédo
de servigos, todas as informacdes e esclarecimentos relativos 2 sua prestacdo, em especial em
conformidade com as cldusulas do presente caderno de encargos;
iv) Obrigagdo de responsabilidade pelos atos praticados por todas as pessoas que, no dambito do
contrato a celebrar, exercam fungdes ou realizem tarefas por sua conta, considerando-se para
esse efeito como drgdos ou agentes do adjudicatario;
v) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realizagdo da prestacdo de
servicos, nomeadamente no que respeita a clarificacio de todos os critérios e metodologias a

aplicar na execugdo das tarefas nelas incluidas.
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2. A titulo acessodrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos 0os meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados ao bom
resultado dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Forma de prestacdo de Servigo
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicével, no Caderno de Encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos
as seguintes obrigagdes:
a) Prestacdo de Servicos de Assessoria Técnica Especializa - Implementagdo da Contabilidade
de Custos.
b) O apoio prestado sera on-line ou presencial de acordo com o estipulado pelo Municipio;
c) O apoio prestado podera ser resolvido em horario expediente ou fora dele, de acordo com a
solicitagdo do Municipio;
2. A titulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos 0s meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Local da prestacdo do servigo
1. A prestacdo do servico de formagdo aos trabalhadores do municipio sera efetuada no edificio
da Camara Municipal de Alijo ou on-line.
2. Os servicos de consultoria serdo prestados a partir das instalagbes do prestador sempre que

necessario, nomeadamente por contato telefonico e eletrénico.

Clausula 7.2
Hordrio da prestagdo do servigo
O prestador de servigos ndo fica sujeito a horario de trabalho normal, obrigando-se contudo, a
estar presente no local de trabalho nos dias e nas horas previamente estipulados pela Camara
Municipal e a participar nas reunides de trabalho em que o Presidente da Cadmara ou a Camara

Municipal entendam que a sua presenga é Util para as tomadas de decisdo.
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Clausula 8.2
Patentes, licencas e marcas registadas

1. S3o0 da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
decurso da execucdo do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou
licengas.

2. Caso a CMA venha a ser demandada por ter infringido, no decurso da execugdo do contrato
celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario tera de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias

que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 92
Dever de sigilo
O prestador de servigos, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso sigilo
quanto a informacdes e documentagao que os seus profissionais venham a ter acesso, por forca
da prestacdo de servicos, relacionadas com a atividade da CMA, inclusive apos a execugao do

contrato.

Clausula 102
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 11.2
Preco Base
1. Nos termos e para os efeitos do disposto no art.2 47.2 do CCP, o prego base (maximo) do
procedimento, como parametro base de prego contratual, é fixado em 26.348,15€, acrescido de
IVA 3 taxa legal em vigor, obtidos pelos custos médios unitarios, resultantes de anteriores

procedimentos, para prestagdes do mesmo tipo.
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2. Consideram-se, também, incluidos no prego a pagar pela CMA, em resultado da proposta
adjudicada, pela execugdo de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato, referido
nos termos do nimero anterior, todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida a CMA, compreendendo, nomeadamente, os relativos a
alojamento, alimentac¢do e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisigdo, transporte,
armazenamento e manuteng¢dao de meios materiais, seguros, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas e outros encargos

legalmente devidos.

Clausula 12.2

Condigbes de pagamento
1. O pagamento da quantia devida nos termos da clausula anterior sera efetuado mensalmente
e por duodécimos.
2. A quantia devida pela CMA nos termos da clausula anterior, deve ser paga no prazo maximo
de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo e validagdo da respetiva fatura/recibo, sob pena das
pertinentes san¢des legais, nomeadamente o direito aos juros de mora sobre o montante em
divida a taxa legalmente fixada para o efeito, pelo periodo correspondente a mora.
3. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a validagdo da
respetiva fatura/recibo.
4. Em caso de discordancia por parte da CMA, quanto aos valores indicados na fatura/recibo,
deve este comunicar ao adjudicatdrio, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatério obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura/recibo corrigida.
5. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.2 1, a fatura/recibo sera paga

através de emissdo de cheque ou transferéncia bancaria.

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagcBes emergentes do contrato, a CMA pode exigir do prestador
de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade
do incumprimento do prazo da prestagdo de servigos objeto do contrato, até 0,5% do valor deste

por cada dia de atraso, até ao limite maximo de 50% do valor contratual.
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2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a CMA tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as
consequéncias do incumprimento.

3. A CMA pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a CMA exija uma

indemnizacgdo pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
nio realizacdo pontual das prestagbes e ou obrigagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se
como tal as circunstdncias ou acontecimentos, imprevisiveis e excecionais, independentes das
vontades das partes, e que ndo derivem de falta ou negligéncia de qualquer delas, que
impossibilitem a respetiva realizagdo, porquanto alheios a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Ndo constituem forgca maior, nomeadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
c) DeterminagSes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestac¢Bes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
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e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa, propagacdo
ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca.

4. A ocorréncia de circunstdncias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de forca
maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de forca maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situagfes a outra parte, bem como comunicar qual o
prazo previsivel para o restabelecimento da situagdo normal.

6. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 15.2
Resolucdo por parte da CMA

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a CMA pode resolver o
contrato, a titulo sancionatério, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagbes que Ihe incumbem, designadamente o atraso, total ou
parcial, na prestacdo do servigo objeto do contrato superior a 2 (dois) meses ou declaragéo
escrita do prestador de servigos de que o atraso excedera esse prazo.

2. O incumprimento, por parte do prestador de servigos, confere, nos termos gerais de direito,
a CMA, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemnizacdes
legais.

3. O direito de resolugdo referido no niUmero anterior exerce-se mediante declara¢io enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacOes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pela CMA.

Clausula 16.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servicos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha
mais de 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento)
do prego contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugdo é exercido mediante recurso a arbitragem nos termos do artigo 20.2

do presente caderno de encargos.
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3. No caso previsto no n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragao
enviada a CMA, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rece¢do dessa declaragdo, salvo se
este ultimo cumprir as obrigagBes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repetigdo das
prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo

do contrato, com exce¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

Clausula 17.2
Caugdo

Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 882 do CCP, ndo é exigida a prestacdo de caugdo.

Clausula 18.2
Resolugdo de litigios
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal administrativo e fiscal de circulo do Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 19.2
Subcontrata¢do e cessao da posi¢ao contratual

1. A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do disposto no CCP.

2. Atento o disposto no numero anterior, o fornecedor ndo pode ceder a sua posi¢ao contratual
no contrato, ou qualquer dos direitos ou obriga¢des que dele decorram, sem autorizagao, prévia
e por escrito, da CMA.

3. Para efeitos da autorizagdo referida no niumero anterior, o cessionario deve apresentar toda
a documentacdo exigida ao fornecedor no dmbito do procedimento que deu origem ao contrato.
4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o
bom, exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que ndo se

encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 20.2

Comunicacoes e notificacdes
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagGes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a matéria relativa as notificacfes e

comunicagdes é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos
1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
2. A contagem dos prazos na fase de execugdo dos contratos obedece ao disposto no artigo
471.2 do CCP.

Clausula 22.2
Direito e legislagdo aplicaveis
1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.
2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto
neste caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado
e republicado pelo Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 31/08, e demais legislacdo e regulamentacéo

aplicaveis, e, se for o caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

O Presidente da Camara

,’——X\N‘N\B

J
JosERodrigues Paredes




